
 
 
 
 
 

ประกาศเทศบาลต าบลบ้านโคก 
เรื่อง  คู่มืองานบริการส าหรับประชาชน 
............................................................ 

 

  ด้วยพระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ .ศ. ๒๕๕๘ 
ก าหนดให้การกระท าที่ต้องได้รับอนุญาต ผู้อนุญาตจะต้องจัดท าคู่มือส าหรับประชาชนซึ่งก าหนดขั้นตอน หลักเกณฑ์ 
วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) และระยะเวลาในการพิจารณา พร้อมทั้งเอกสารประกอบการพิจารณาที่ประชาชนผู้ยื่นขอจะต้อง
ยื่นพร้อมค าขอ ทั้งนี้ เพื่อเป็นการอ านวยความสะดวกให้แก่ประชาชน 
 

  เทศบาลต าบลบ้านโคก อาศัยอ านาจตามมาตรา ๗ แห่งพระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการ
พิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. ๒๕๕๘ จึงได้จัดท าคู่มืองานบริการส าหรับประชาชน ดังนี้ 
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การแจ้งขุดดิน 
การแจ้งถมดิน 
การขออนุญาตก่อสร้างอาคาร 
การแจ้งก่อสร้างอาคารตามมาตรา ๓๙ ทวิ 
การแจ้งดัดแปลงอาคารตามมาตรา ๓๙ ทวิ 
การยื่นขออนุญาตรื้อถอนอาคาร ตามมาตรา ๒๒ 
การแจ้งรื้อถอนอาคารตามมาตรา ๓๙ ทวิ 
การแจ้งเคลื่อนย้ายอาคารตามมาตรา ๓๙ ทวิ 
การขออนุญาตดัดแปลง หรือใช้ที่จอดรถที่กลับรถ และทางเข้า - ออกของรถ เพ่ือการอ่ืน 
ตามมาตรา ๓๔ 
การขออนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคารตามมาตรา ๓๓ 
การขออนุญาตเคลื่อนย้ายอาคาร 
การขอเปลี่ยนผู้ควบคุมงาน 
การขอต่ออายุใบอนุญาต 
การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยความพิการ 
การขอรับการสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ 
การรับช าระภาษีโรงเรือนและที่ดิน 
การรับช าระภาษีป้าย 
การขอเลขที่บ้าน กรณีทะเบียนบ้านชั่วคราว 
การแจ้งการรื้อถอนบ้าน หรือบ้านถูกท าลาย 
การรับแจ้งการเกิด (เกิดในบ้าน, เกิดนอกบ้าน) 
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การรับแจ้งการเกิด (แจ้งส านักทะเบียนอื่น) 
การแจ้งเกิดเกินก าหนด 
การรับแจ้งเกิดเกินก าหนด กรณีท้องที่อ่ืน 
การรับแจ้งการเกิด (เด็กในสภาพแรกเกิดหรือเด็กไร้เดียงสาถูกทอดทิ้ง 
การรับแจ้งการเกิด (เด็กเร่ร่อน หรือเด็กที่ไม่ปรากฏบุพการี หรือบุพการีทอดทิ้งท่ีอยู่ในการอุปการะ 
หรือการสงเคราะห์ 
การพิสูจน์สถานการณ์เกิดและสัญชาติของเด็กที่ถูกทอดทิ้ง หรือเด็กที่ไม่ปรากฏบุพการี 
การขอหนังสือรับรองการเกิด 
การรับแจ้งตาย (ภายในท้องที่, ตายในบ้าน, ตายนอกบ้าน) 
การรับแจ้งการตาย (กรณีส านักทะเบียนอื่น) 
การรับแจ้งการตายเกินก าหนด 
การรับแจ้งการตายเกินก าหนด กรณีส านักทะเบียนอ่ืน 
การรับแจ้งการตาย กรณีไม่ทราบผู้ตายเป็นใคร 
การรบัแจ้งการตาย กรณีมีเหตุเชื่อว่ามีการตาย แต่ไม่พบศพ 
การรับแจ้งการตาย กรณีสงสัยว่าตายด้วยโรคติดต่ออันตรายหรือตายผิดธรรมชาติ 
การรบัแจ้งการเปลี่ยนแปลงการจัดการศพ 
การรับแจ้งการย้ายออก 
การรับแจ้งการย้ายเข้า 
การรับแจ้งการย้ายออกและย้ายเข้าในเขตส านักทะเบียนเดียวกัน 
การรับแจ้งการย้ายปลายทาง 
การรับแจ้งการย้ายที่อยู่ของคนไปต่างประเทศ 
การรับแจ้งการย้ายที่อยู่ของคนที่ออกไปจากบ้านเป็นเวลานานและไม่รู้ไปอยู่ที่ใด 
การรับแจ้งการย้ายออกจากทะเบียนกลาง 
การรับแจ้งการย้ายกลับที่เดิม 
การรับแจ้งการย้ายออกแล้ว แต่ใบแจ้งการย้ายที่อยู่สูญหายหรือช ารุดก่อนแจ้งย้ายเข้า 
การเพ่ิมชื่อกรณีตกส ารวจตรวจสอบทะเบียนราษฎรเมื่อปี พ.ศ. 2499 
การเพ่ิมชื่อกรณีใช้สูติบัตร ใบแจ้งการย้าย หรือทะเบียนบ้านแบบเดิม 
การเพ่ิมชื่อกรณีคนสัญชาติไทยที่เกิดในต่างประเทศโดยมีหลักฐานการเกิด 
การเพ่ิมชื่อกรณีคนสัญชาติไทยที่เดินทางกลับจากต่างประเทศ โดยใช้หนังสือเดินทางของต่างประเทศ 
หรือหนังสือส าคัญประจ าตัว 
การเพ่ิมชื่อ กรณีคนไทยที่เกิดในต่างประเทศขอเพ่ิมชื่อ โดยมีเหตุจ าเป็นที่ไม่อาจเดินทางกลับ
ประเทศไทย 
การเพ่ิมชื่อ กรณีบุคคลอ้างว่าเป็นคนมีสัญชาติไทยขอเพ่ิมชื่อในทะเบียนบ้าน โดยไม่มีหลักฐาน 
มาแสดง 
การเพ่ิมชื่อ กรณีเด็กอนาถาซึ่งอยู่ในความอุปการะเลี้ยงดูของบุคคลหน่วยงานเอกชน 
การเพ่ิมชื่อ กรณีบุคคลที่ได้มีการ ลงรายการ "ตายหรือจ าหน่าย" ในทะเบียนบ้านฉบับที่มีเลข
ประจ าตัวประชาชน เนื่องจากแจ้งตายผิดคนหรือส าคัญผิดในข้อเท็จจริง 
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การเพ่ิมชื่อ กรณีบุคคลที่ถูกจ าหน่ายชื่อและรายการบุคคลในทะเบียนบ้านเนื่องจากมีชื่อและรายการ
โดยมิชอบหรือโดยทุจริต 
การเพ่ิมชื่อ กรณีคนซึ่งไม่มีสัญชาติไทยที่มีใบส าคัญประจ าตัวคนต่างด้าวและเคยมีชื่อในทะเบียนบ้าน 
การเพ่ิมชื่อ กรณีคนซึ่งไม่มีสัญชาติไทยที่ได้รับอนุญาตให้มีถิ่นที่อยู่ในประเทศไทยเป็นการถาวร 
การเพ่ิมชื่อ กรณีคนที่มีสัญชาติไทยโดยการเกิด โดยมีบิดาหรือมารดาคนใดคนหนึ่งหรือบิดาและ
มารดาเป็นผู้ไม่มีสัญชาติไทย 
การเพ่ิมชื่อ กรณีคนซึ่งไม่มีสัญชาติไทยได้รับการผ่อนผันให้อยู่อาศัยในราชอาณาจักร เป็นกรณีพิเศษ
เฉพาะรายตามกฎหมายว่าด้วยคนเข้าเมืองหรือกฎหมายว่าด้วยสัญชาติ 
การเพ่ิมชื่อ กรณีคนต่างด้าวที่มีหนังสือเดินทางเข้ามาในประเทศไทย ซึ่งระยะเวลาการอนุญาต 
ให้อยู่ในประเทศไทยยังไม่สิ้นสุด 
การจ าหน่ายชื่อและรายการบุคคลออกจากทะเบียนบ้านกรณีมีชื่อและรายการในทะเบียนบ้าน
มากกว่า 1 แห่ง 
การจ าหน่ายชื่อและรายการบุคคลออกจากทะเบียนบ้าน เมื่อปรากฏว่าบุคคลในทะเบียนบ้าน 
ได้ตายไปแล้ว แต่ยังไม่ได้จ าหน่ายชื่อและรายการกรณีในเขต 
การจ าหน่ายชื่อและรายการบุคคลออกจากทะเบียนบ้าน เมื่อปรากฏว่าบุคคลในทะเบียนบ้าน 
ได้ตายไปแล้ว แต่ยังไม่ได้จ าหน่ายชื่อและรายการ 
การจ าหน่ายชื่อรายการบุคคลออกจากทะเบียนบ้าน เมื่อมีค าสั่งศาลให้ผู้ใดเป็นคนสาบสูญ 
การจ าหน่ายชื่อและรายการบุคคลออกจากทะเบียนบ้าน กรณีคนสัญชาติไทยหรือคนต่างด้าว 
ทีม่ีใบส าคัญประจ าตัวคนต่างด้าวตายในต่างประเทศ 
การแก้ไขรายการเอกสารการทะเบียนราษฎร 
การตรวจ คัด และรับรองเอกสารการทะเบียนราษฎร 
การตรวจ คัด และรับรองเอกสารการทะเบียนราษฎร กรณีเอกสารต้นฉบับหรือเอกสารหลักฐาน 
ที่เก็บต้นฉบับเอกสารการทะเบียน 
การขอลงรายการสัญชาติไทยในทะเบียนบ้านตามมาตรา 23 แห่ง พ.ร.บ.สัญชาติ (ฉบับที่ 4)  
พ.ศ. 2551 
การขอเปิดระบบกรณีไม่ปรากฏรายการบุคคลที่ไม่มีสถานะทางทะเบียนในฐานข้อมูลทะเบียนราษฎร 
การขอปรับปรุงรายการ กรณีไม่ปรากฏรายการบุคคลซึ่งไม่มีสัญชาติไทยในฐานข้อมูลทะเบียนราษฎร 
การขอปรับปรุงรายการ กรณีบุคคลซึ่งไม่มีสัญชาติไทย/บุคคลที่ไม่มีสถานะทางทะเบียนเคยมีชื่ออยู่
ในทะเบียนประวัติแต่ถูกจ าหน่ายรายการออกจากทะเบียนประวัติและฐานข้อมูลทะเบียนราษฎร 
การแก้ไขรายการ กรณีแก้ไขกลุ่มชาติพันธุ์หรือกลุ่มของชนกลุ่มน้อย เนื่องจากเป็นรายการที่ไม่
ถูกต้องตามข้อเท็จจริง 

  จึงประกาศให้ทราบโดยทั่วกัน 
 

    ประกาศ   ณ   วันที่  ๒๐   เดือน  กรกฎาคม  พ.ศ. 255๘ 
         

      นายนวย   สิงห์ทอง 
                    (นายนวย   สิงห์ทอง) 
             นายกเทศมนตรีต าบลบ้านโคก 


